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1. 香港義工獎
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1.1 關於香港義工獎

香港義工獎致力嘉許本地傑出義工、企業、機構、屋苑及學校
對社會的貢獻和成就

我們期望藉着香港義工獎，鼓勵更多市民投入義工行列，
參與義務工作，關顧弱勢社群，團結互助力量，共建關愛共融的社會
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註冊及登入香港義工獎網上報名系統

注意：

報名表格一經提交
便不能再作更改

是否義務工作發展局香港義工團的

團體會員或登記機構

是 否

豁免報名費

確認提交並完成報名

企業及非商業機構獎（義工時數）
個人獎（義工時數）

賽馬會眾心行善躍晉義工獎（義工時數）
賽馬會眾心行善常青義工獎（義工時數）

愛心屋苑

1.2 香港義工獎—時數獎項網上報名流程

賽馬會眾心行善愛心學校

根據欲報名之獎項分別填寫及提交報名表格

是否加入成為香港義工團會員

是 否

加入成為香港義工團會員
請參閱「常見問題—如何加入香港義工團？」

繳交報名費用

繳交報名費並提供付款證明

https://hkv-award.hk/2024/05/16/%e5%a6%82%e4%bd%95%e5%8a%a0%e5%85%a5%e9%a6%99%e6%b8%af%e7%be%a9%e5%b7%a5%e5%9c%98/
https://hkv-award.hk/2024/05/16/%e5%a6%82%e4%bd%95%e5%8a%a0%e5%85%a5%e9%a6%99%e6%b8%af%e7%be%a9%e5%b7%a5%e5%9c%98/
https://hkv-award.hk/2024/05/16/%e5%a6%82%e4%bd%95%e5%8a%a0%e5%85%a5%e9%a6%99%e6%b8%af%e7%be%a9%e5%b7%a5%e5%9c%98/
https://hkv-award.hk/2024/05/16/%e5%a6%82%e4%bd%95%e5%8a%a0%e5%85%a5%e9%a6%99%e6%b8%af%e7%be%a9%e5%b7%a5%e5%9c%98/


註冊及登入香港義工獎網上報名系統

選擇

自薦或邀請提名人／提名機構

自薦 邀請

在網上報名系統

確認提交並完成報名

提名人／提名機構

1.3 香港義工獎—傑出獎項網上報名流程

申請單位

根據欲報名之獎項分別填寫及提交報名表格

進入提名程序

填寫欲邀請之提名人／提名機構
的電郵地址並發送邀請

提名人／提名機構點擊邀請電郵內的
專屬連結以填寫並提交提名表格

網上報名系統發送邀請電郵至
受邀提名人／提名機構的電郵地址

網上報名系統發送電郵通知申請單位
確認收到提名

申請單位填寫並提交自薦表格

注意：

報名表格一經提交
便不能再作更改



2. 註冊及登入
  香港義工獎網上報名系統帳戶
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2.1 註冊香港義工獎網上報名系統帳戶
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步驟1：
前往香港義工獎線上申請頁面，
點選「註冊」

• 必須使用電郵地址註冊／登入香港義工獎帳戶

• 如同一機構內個別單位（例如：義工隊／中心／分會）

欲報名香港義工獎，
請使用個別單位電郵地址分別註冊登記

• 例如：
企業／機構屬下之義工隊一和義工隊二皆有意報名
便須分別註冊義工隊一的帳戶和義工隊二的帳戶

• 同一電郵地址僅可註冊一個帳戶
• 每個申請單位只需註冊一個帳戶



2.1 註冊香港義工獎網上報名系統帳戶
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步驟2：
輸入電郵地址並按「發送電郵驗證」後，
系統會發送驗證碼到你的電郵郵箱

溫馨提示：

建議申請單位使用所屬企業／機構的電郵地址
註冊網上報名系統帳戶



2.1 註冊香港義工獎網上報名系統帳戶
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步驟3：
請檢查電子郵箱獲取驗證碼
（如未能在收件匣看到驗證碼電郵，請檢查垃圾郵件箱）

步驟4：
輸入驗證碼並繼續註冊流程



2.1 註冊香港義工獎網上報名系統帳戶
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步驟6：
選擇帳戶類型，並填寫所需的資料
選擇帳戶類型後，頁面會提示需要提交哪些證明文件
證明文件範本可參閱2.1.1

步驟5：
設定香港義工獎網上系統帳戶密碼
此密碼將用於登入香港義工獎網上系統
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由稅務局發出的免稅證明書商業登記證 社團註冊證明書

證明文件範本
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2.1.1 註冊所需資料（證明文件）
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2.1.2 將香港義工團帳戶連結至香港義工獎網上報名系統

申請單位於註冊時填寫
「香港義工團會員編號」及「於香港義工團登記之電話」，
即可將香港義工團團體會員帳戶連結至香港義工獎網上報名系統
（關於查看「於香港義工團登記之電話」的途徑，請參閱下一頁）

• 香港義工團團體會員可獲豁免時數獎的報名費用

• 香港義工團團體會員經由香港義工團轉介的義工服務之時數已上載至
香港義工獎網上報名系統，煩請確認上載的資料是否正確

• 非經由香港義工團轉介的義工服務之時數（外界時數）則須自行在
香港義工獎網上報名系統內輸入資料

註冊後

13

申請單位在註冊後，可於「編輯資料」頁面填寫上述會員資料
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2.1.3 查看香港義工團登記之電話

登入行義香港網站： https://www.volunteering.org.hk/login
1. 點選「會員登入」
2. 登入後於左方功能欄，點選「團體會員資料」—「團體會員資料修改」
3. 於頁面中查閱登記電話號碼

在註冊香港義工獎網上報名系統帳戶時，請使用此頁面中顯示的電話號碼以連結帳戶

備註：

如在將香港義工團帳戶連結到香港義工獎網上報名系統時遇到
問題，請致電 3156 2638 聯絡香港義工獎秘書處

14

https://www.volunteering.org.hk/login


2.1 完成註冊
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步驟7：
填寫所需資料後，點擊方格確認已閱讀及同意條款，
再按「註冊」



2.1 完成註冊
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步驟8：
完成資料提交後，會自動進入此頁面



2.2 登入
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步驟1：
輸入已註冊的電郵地址及密碼登入香港義工獎
網上報名系統

• 每次登入香港義工獎網上報名系統，系統
均會發送驗證碼到登入電郵
（如未能在收件匣看到相關電郵，請檢查垃圾郵件箱）

• 驗證碼的有效時間為15分鐘



2.2 登入
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步驟2：
請檢查電子郵箱獲取驗證碼
（如未能在收件匣看到驗證碼電郵，請檢查垃圾郵件箱）

步驟3：
輸入驗證碼以登入網上報名系統



2.2 登入
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成功登入可透過網上報名系統報名或查看申請狀態



3. 報名獎項及查看申請狀態
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3.1 版面功能

• 編輯資料
可於此查閱或編輯帳戶資料

• 申請狀況
可於此查閱申請的進度和狀態

• 新申請
可於香港義工獎報名期內申請一
項或以上的獎項

登入後會自動顯示下圖「儀表板」版面

• 登出



3.1 版面功能
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帳戶可申請獎項會自動列出
獎項類別分為：
時數獎 和 傑出獎

點選「現在申請」，前往表格頁面

獎項名稱



3.1 版面功能
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每張報名表格均有儲存功能，選項置於表格底部
點選「儲存為草稿」即可暫存已填寫的資料，待所有資料填妥後再點選「提交」申請獎項



3.1 版面功能
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在「填寫申請」（即表格僅保存為草稿而未提交）的
狀態，可於報名截止日期前隨時修改已填寫之資料

程序如下：

1. 點擊「打開→」繼續填寫表格
2. 於報名表格底部選擇「保存為草稿」或提交表格

＊請注意：表格一經提交，無法再次修改資料



3.2 報名例子
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例子一：註冊商業機構或非牟利機構申請
企業及非商業機構獎（義工時數）

例子二：個人申請傑出義工獎



例子一：企業及非商業機構獎（義工時數）
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3.2.1 填寫報名資料

此表格紀錄義工活動資料：
方法(1): 逐一輸入義工活動紀錄
方法(2): 輸入大量義工活動記錄

26



例子一：企業及非商業機構獎（義工時數）
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3.2.1 填寫報名資料

27

「儲存按鈕」

「編輯按鈕」

方法(1): 逐一輸入義工活動紀錄
• 點選「新增紀錄」，

逐一輸入義工活動資料

• 填寫後，按「儲存按鈕」，
系統會自動計算
「服務總時數（小時）」*

• 你亦可按「編輯按鈕」
更改義工服務資料，
或按「刪除按鈕」刪除該項資料

備註：

*每項義工服務活動的時數計算為：
 參與義工人數 x 活動服務時數
例子：服務時數（小時）=10人 x 5 小時 = 50小時

「全年服務總時數（小時）」為
「服務總時數（小時）」的總和

「刪除按鈕」



例子一：企業及非商業機構獎（義工時數）
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3.2.1 填寫報名資料
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於模板內填寫資料

方法(2):輸入大量義工活動記錄

請注意：

請勿更改模板格式，
以免網上報名系統於後續步驟無法正確載入資料

如需要輸入大量義工活動記錄，
可選擇於此下載模板(Excel)



例子一：企業及非商業機構獎（義工時數）
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3.2.1 填寫報名資料

29

方法(2):輸入大量義工活動記錄

點選「匯入資料」，將已輸入資料的EXCEL模板
上載至系統

系統載入EXCEL的資料後
會自動計算服務總時數



例子一：企業及非商業機構獎（義工時數）

use this
if content
is busy

smaller
logo

3.2.1 填寫報名資料

30

請注意﹕
「是否本局香港義工團轉介服務」一欄
毋須自行填寫，亦不能夠作出修改

• 非經本局香港義工團轉介之服務會自動顯示為「否」

• 經由本局香港義工團轉介之服務則藉由將香港義工團帳戶連結
至香港義工獎網上報名系統（請參閱2.1.2及2.1.3），
由系統自動上載相關義工服務資料，並顯示為「是」



例子一：企業及非商業機構獎（義工時數）
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3.2.1 填寫報名資料
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填妥表格及聲明後點選「提交」

請注意：

表格一經提交，不得再作出任何更改



例子一：企業及非商業機構獎（義工時數）
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3.2.1 填寫報名資料
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若未填妥表格，系統會跳轉到未填妥之部分，同時會以紅色字句提示



例子二：傑出義工獎
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3.2.2 填寫報名資料
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按此逐一新增
義工服務記錄



例子二：傑出義工獎

use this
if content
is busy

smaller
logo

3.2.2 填寫報名資料
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填妥表格及聲明後點選「提交」

請注意：

表格一經提交，不得再作出任何更改



例子二：傑出義工獎
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3.2.2 填寫報名資料

35

若未填妥表格，系統會跳轉到未填妥之部分，同時會以紅色字句提示



例子二：傑出義工獎
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3.2.2 提名程序（適用於傑出獎）

36

在成功提交「申請表格」後，
系統會進入「提名表格」頁面

以傑出義工獎為例，
可選擇「提名人」或「提名機構」

向提名人／提名機構發出提名邀請

備註：

建議在發出提名邀請前，先咨詢受邀提名人／機構



例子二：傑出義工獎
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3.2.2 提名程序（適用於傑出獎）

37

向提名人／提名機構發出提名邀請

填妥提名人／提名機構的電郵地址後點擊「邀請」，

相關提名人／提名機構負責人將收到一封內付專屬連結
的電郵

備註：

以下獎項需要由個人／機構提名：
傑出義工獎、傑出青年義工獎、傑出青年義工團隊獎、賽馬會眾心行善傑出常青義工獎、賽馬會眾心行善傑出躍進義工獎

以下獎項可自薦或由機構提名：
傑出企業獎、傑出非商業機構獎、賽馬會眾心行善傑出愛心學校獎



例子二：傑出義工獎
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3.2.2 提名程序（適用於傑出獎）
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向提名人／提名機構發出提名邀請

申請單位請聯絡提名人／提名機構檢查電子郵箱，
由提名人／提名機構點擊電郵內專屬連結
以填寫及提交提名表格
（如收件匣中沒有該邀請電郵，請檢查垃圾郵件匣）



例子二：傑出義工獎
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3.2.2 提名程序（適用於傑出獎）
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向提名人／提名機構發出提名邀請

由提名人或提名機構
填寫及提交提名表格



例子二：傑出義工獎
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3.2.2 提名程序（適用於傑出獎）

40

重新發送邀請電郵或更改邀請提名人／提名機構

申請單位可以於「儀表板—申請狀況」再次打開表格

如發出提名邀請後，
該提名人／提名機構沒有收到相關電郵或
該提名人／提名機構未能協助申請單位填寫表格或
申請單位欲另邀提名人／提名機構，
申請單位可於網上報名系統中重新發送邀請

無論提名人／提名機構是否已經完成提名表格，
申請單位都可以在確認提交申請前任意更改邀請提名人／提名機
構



例子二：傑出義工獎
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3.2.2 提名程序（適用於傑出獎）

41

點擊選單並選擇「提名人」或「提名機構」後，
會在頁面下方出現「更改邀請」表格

填妥提名人／提名機構的電郵地址後點擊「邀請」，
相關提名人／提名機構負責人將收到一封內付專屬連結
的電郵

重新發送邀請電郵或更改邀請提名人／提名機構



例子二：傑出義工獎
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3.2.2 提名程序（適用於傑出獎）

42

申請單位確認提名資料

申請單位可先閱覽提名內容，
再確認提交整份表格

提名人／提名機構完成填寫並提交後，
申請單位會收到系統自動發送的電郵通知
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成功提交報名表格及提名報格
完成報名
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➢ 報名費繳交流程

提交香港義工獎網上報名系統表格後，系統將會自動跳轉到支付流程
（義務工作發展局之香港義工團團體會員或登記機構可獲豁免報名費，故將跳過支付流程）

選擇續會／成為香港義工團團體會員，或直接繳交報名費

▪ 續會／成為香港義工團團體會員：
▪ 續會／成為香港義工團團體會員後，將確認信副本上載至系統

▪ 繳交報名費：
▪ 郵寄支票至義務工作發展局—香港義工獎秘書處

並上載「支票副本」至系統；或

▪ 銀行轉帳後，上載「轉帳紀錄／入數紙副本」至系統

➢ 需繳報名費之獎項
企業及非商業機構獎（義工時數）
個人獎（義工時數）
賽馬會眾心行善常青義工獎（義工時數）
賽馬會眾心行善躍晉義工獎（義工時數）
愛心屋苑

報名費詳情可參閱
「常見問題—報名費及付款方法」

https://hkv-award-uat.com/2024/05/16/%e5%a0%b1%e5%90%8d%e8%b2%bb%e5%8f%8a%e4%bb%98%e6%ac%be%e6%96%b9%e5%bc%8f/
https://hkv-award-uat.com/2024/05/16/%e5%a0%b1%e5%90%8d%e8%b2%bb%e5%8f%8a%e4%bb%98%e6%ac%be%e6%96%b9%e5%bc%8f/
https://hkv-award-uat.com/2024/05/16/%e5%a0%b1%e5%90%8d%e8%b2%bb%e5%8f%8a%e4%bb%98%e6%ac%be%e6%96%b9%e5%bc%8f/
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上載付款證明副本至系統，並按
「提交」後，
請等待義工獎秘書處處理款項
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經香港義工獎秘書處核實報名費後，
申請狀態會由「付款待確認」

更新為「申請已成功提交」
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可按此下載報名費收據

收 據 範 本
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如有查詢或在使用「香港義工獎網上報名系統 」時需要支援

請致電香港義工奬秘書處服務熱線(852) 3156 2638，或

電郵至HKV-Award@avs.org.hk
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